Zarzadzenie nr 1/09/2014/2015
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju
z dnia 1 wrze$nia 2014 r.
w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw korzystania przez uczniéow
z darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty

e Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych ustaw

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania dotacji celowej na
wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego
podrecznikéw

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539
z pdin. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 205, poz. 1283)

§1
Przedmiot Zarzadzenia
1. Niniejsze Zarzadzenie reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych,
b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,
c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikéw lub materiatéow
edukacyjnych .
2. Kazdy uczen powinien zaznajomié sie z Zarzagdzeniem korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.
4. Podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje na liscie uczniow danej klasy pod
imieniem i nazwiskiem ucznia.

w

§2
Uzyte w Zarzadzeniu terminy oznaczaja:
Szkota — Szkota Podstawowa Nr 2 w Busku-Zdroju.
Biblioteka — biblioteka szkolna w SP nr 2 w Busku-Zdroju.
Uczen — uczen szkoty SP nr 2 uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje
programu nauczania, majgcy postac papierowg lub elektroniczna.
Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidéw stuzgcy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.
Dotacja — dotacja celowa, o ktdrej mowa w art. 22 ae ust. 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004
r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.).
Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.
Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.


http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2014/290/1
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/811
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909
http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909

§3
Zadania biblioteki dotyczace podrecznikéw szkolnych

Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty

biblioteczne

Biblioteka nieodptatnie:

- wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postaé papierowa,

- zapewnia uczniom dostep do podrecznikédw lub materiatéw edukacyjnych, majgcych postaé
elektroniczng,

- przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

. Dotagczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czesc¢

podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwréci¢ wraz z podrecznikiem

lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw catego

podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

§4
Przyjecie podrecznikdow na stan szkoty

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach dotacji
zostajg przekazane na stan Biblioteki

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowia
wtasnos¢ Szkoty.

Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane
przez okres minimum 3 lata.

Materiaty éwiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegajg zwrotowi do Biblioteki.

§5

Do wypozyczania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych
uprawnieni sg ( w Szkole Podstawowej):

- uczniowie klas | szkoty podstawowej - w roku szkolnym 2014/2015,

- uczniowie klas I, Il'i IV szkoty podstawowej — w roku szkolnym 2015/2016,

- uczniowie klas | — V szkoty podstawowej — w roku szkolnym 2016/2017,

- uczniowie klas | — VI szkoty podstawowe]j — poczagwszy od roku szkolnego 2017/2018.
Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg rejestracji.
Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg klasy
zamieszczona w dzienniku lekcyjnym.

Rejestracja nastepuje najpdzniej do 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

§6
Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczenie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 15 wrzesnia
danego roku szkolnego.

Podreczniki i materialy edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy. Uczniowie
przystepujgcy do egzamindéw kwalifikacyjnych lub poprawkowych zwracajg podrecznik
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nie pdziniej niz do konca sierpnia danego roku. Materiaty ¢wiczeniowe s3 jednorazowe
i nie podlegajg zwrotowi.
Nadzér nad realizacjg zadania, o ktorym mowa w pkt 2, wykonuje wychowawca klasy oraz
bibliotekarz.
Szczegbdtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktdrej mowa w §7 Zarzadzenia.
Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazagdaé zwrotu wypozyczonych
materiatdw przed uptywem ustalonego terminu.
W przypadku, gdy uczen niepetnosprawny przechodzi do innej szkoty w trakcie roku szkolnego,
podreczniki dostosowane do potrzeb i mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, stajg
sie wtasnoscig organu prowadzgcego szkote, do ktérej uczen przechodzi.
Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddow losowych rezygnuje z edukacji w Szkole,
zobowigzany jest zwrécié otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne.
Po okresie uzytkowania wskazanym w Ustawie zniszczone i nieaktualne podreczniki podlegajg
zubytkowaniu i zdjeciu ze stanu biblioteki zgodnie z procedurg ewidencji zbioréw obowigzujaca
w szkole.
§7

Procedura wypozyczania podrecznika
Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy przyprowadza uczniéw do biblioteki w celu
wypozyczenia im podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i wydania materiatéw ¢wiczeniowych.
Wychowawca ma obowigzek zapoznac ucznidw i rodzicdw z niniejszym Zarzgdzeniem.
Wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢ podpisy od rodzicéw z oswiadczeniem o zapoznaniu sie
z Zarzadzeniem korzystania z darmowych podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych, a w szczegdlnosci z informacjg o odpowiedzialnosci za zniszczenie badz zgubienie
podrecznika, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych § 9 niniejszego Zarzadzenia —
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia, badz sam potwierdzi¢ podpisem, iz zapoznat
ucznidw i rodzicdw z niniejszym Zarzgdzeniem.
Wychowawca ma obowigzek zebra¢ podpisy na oswiadczeniu, o ktéorym mowa w pkt 2,
i najpdzniej do dnia 15 wrzes$nia danego roku szkolnego przekaza¢ Bibliotece.

§8
Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw Uczen dba o wtasciwe i czyste obtozenie ksigzek.
Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywaé drobnych napraw, czy ewentualnej wymiany
oktadki.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisdéw i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza sie do uzywania otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowad
podreczniki tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, poklei¢, a nastepnie odda¢ do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy,
plansze itp.) oraz materiaty edukacyjne.

§9
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze
ich wykorzystanie.



2. Na Zzadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow

bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdow edukacyjnych rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek, oraz inne wady fizyczne,
ktdre pomniejszajg wartos$é uzytkowa podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg
petne z nich korzystanie.

§10
Zakres odpowiedzialnosci

. Uczen ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

. Rodzice, jako opiekunowie prawni, wtasnorecznym podpisem oswiadczajg zapoznanie sie
z Zarzadzeniem korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych, a w szczegdlnosci z informacjg o odpowiedzialnosci za zniszczenie badz
zagubienie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych — Zatgcznik nr 1.

. Uczniowie zalegajacy ze zwrotem podrecznikdw nie mogg wypozycza¢ nastepnych ksigzek do
czasu uregulowania swoich zobowigzan.

. Podstawg do wydania nastepnego podrecznika jest oddanie go, lub okazanie dowodu wptaty
Swiadczace o uregulowaniu kosztéw zniszczonego badz zgubionego podrecznika.

§11
Procedury zwrotu kosztu zakupu podrecznika

. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego Szkota moze
zadad od rodzicéw ucznia zwrotu:

- kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, o ktérym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego
przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie
internetowej urzedu obstugujagcego tego ministra (podreczniki do klas I-lll szkoty
podstawowej).Kwota zwrotu stanowi dochéd budzetu panstwa. Wptaty dokonuje rodzic ucznia
na rachunek dochodéw Ministra Edukacji Narodowej obstugiwany przez Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr rachunku: 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. W tresci
przelewu nalezy wpisac: ,,zwrot za podrecznik klasa...., czes¢...”.

- kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, o ktérym mowa w art. 22ak ust. 2 i 3 pkt 1
(podreczniki lub materiaty edukacyjne zakupione ze sSrodkéw dotacji celowej: do jezyka
nowozytnego do klasy I-lll, do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w klasie IV-VI szkoty
podstawowej).Koszt poszczegdlnych podrecznikéw podawany jest wedtug cennika wydawnictw,
zgodnie z kwotg wystepujagcg w momencie zamawiania (wg faktury).Kwota zwrotu stanowi
dochdd Szkoty. Wptaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek Szkoty obstugiwany przez Bank
Spétdzielczy w Busku-Zdroju, nr rachunku: 19 8480 0004 2001 0070 7026 0001. W tresci
przelewu nalezy wpisaé: ,,zwrot za podrecznik....” podajac nazwisko ucznia, klase, autora i tytut
podrecznika.



. W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztow uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw
biblioteka wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki Szkota sprawe kieruje
na droge postepowania sgdowego.

§12
Inwentaryzacja

. Inwentaryzacja zasobéw podrecznikow w Bibliotece odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikow danego roku szkolnego.

. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi szkoty najpdzniej do kornca roku szkolnego celem
uzupetnienia zasobodw.

. Wz6r protokotu kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikéw szkolnych stanowi zatacznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§13
Postanowienia koncowe

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Zarzadzenia i
stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom niniejszego Zarzadzenia na
kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i
materiatdw ¢wiczeniowych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Zarzadzeniu podejmuje
Dyrektor Szkoty.

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2014 roku.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju z dnia
1 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegotowych warunkéw korzystania przez uczniowz
darmowych podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow éwiczeniowych.

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y, przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego Zarzadzenia.
Biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ finansowg za wypozyczone przez corke/syna podreczniki bedgce
wtasnoscig biblioteki Szkoty Podstawowej Nr 2 w Busku-Zdroju.

Imie i nazwisko ucznia Czytelny podpis rodzica

,_
©

© % NURIWNE

=
e

[y
Y

[y
N

[y
w

[y
s

=
u

=
o

=
N

[
ot

[y
©

N
o

N
[

N
Nt

N
w

N
ek

N
(9]

N
ot

N
~N

N
%>

N
©

w
e

w
=




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju z dnia
1 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegotowych warunkéw korzystania przez uczniowz
darmowych podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow éwiczeniowych.

Busko-Zdroj, dnia.......ccccceeeeiriiieeeiiciieneeeins

(imie i nazwisko, adres Rodzica/Opiekuna ucznia)

WEZWANIE DO ZAPLATY NR ......ccceeuennee

Na podstawie Zarzgdzenia nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju z dnia
1 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegdétowych warunkéw korzystania przez ucznidéw z
darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych, z uwagi na : brak
zwrotu/zniszczenia® podrecznika, materiatéw edukacyjnych, wzywamy do uregulowania naleznej kwoty
wedtug obliczenia (stan na ................. rok szkolny).

Data Autor - Tytut Wartos¢
wypozyczenia

Razem

STOWNIE O ZAPIATY: oottt re b et e et e ebeetesas e b aes e e e ebeshesasersaessesbesneesesbestesnnaennenanes .

Wptate nalezy przekazac Na KONTO: ...t st et st sae e et et e s e e st sreennees

W tresci nalezy wpisac: ,Zwrot za podrecznik.......” podajac nazwisko ucznia, klase, autora i tytut

podrecznika.

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju z dnia
1 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegotowych warunkéw korzystania przez uczniowz
darmowych podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow éwiczeniowych.

Busko-Zdrdj, dnia ....ccceeveveveecieceeeene

PROTOKOLt KONTROLI ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH - DARMOWYCH
PODRECZNIKOW SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 W BUSKU-ZDROJU

Komisja W SKIQAZIE 1 ot st e s e e e e dziatajagc z
upowaznienia Dyrektora Szkoty, stwierdza ze w dniu ............... przeprowadzita kontrole darmowych
podrecznikdw szkolnych. W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Stan ewidencji ksiegozbioru zapisano w ksiedze inwentarzowej darmowych podrecznikéw pod
NUMETAMI cueeeeieeeeieeveeeseenee e eeeeeens (corerreerennenn wolumindw) 0 Wartosci ......ccceveereerenecreeneenne .

2. Sprawdzono zgodno$¢ zapisow w ksiedze inwentarzowej darmowych podrecznikow z dowodami
wptywu oraz stanem faktycznym.

3. Stwierdzono stan faktyczny ksiegozbioru: darmowe podreczniki ogétem woluminéw .................. o
Wartosci ....ccceververeenenen. , braki .o 0 WartosCi cooceveeevevesieceenas . Szczegétowy wykaz
brakujacych podrecznikéw dotgczono do protokotu.

4. Woystepujace braki podrecznikdw uznaje sie za niezawinione.

Podpis komisji:



Busko-Zdrdj, dn. 01.09.2017r.
Aneks nr 1

do Zarzadzenia nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju
z dnia 1 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw korzystania przez ucznidw z
darmowych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych.

§1

W Zarzadzeniu nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Busku-Zdroju
z dnia 1 wrzes$nia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegdétowych warunkdéw korzystania przez ucznidéw z
darmowych podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatdw ¢wiczeniowych, wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1. § 2 otrzymuje brzmienie: Uzyte w Zarzadzeniu terminy oznaczaja:
Szkota — Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Busku-Zdroju.
Biblioteka — biblioteka szkolna w PSP nr 2 w Busku-Zdroju.
Uczen — uczen szkoty PSP nr 2 uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy realizacje
programu nauczania, majgcy postac papierowg lub elektroniczna.
Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidéw stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.
Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22 ust. 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.).
Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.
Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

2. § 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Do wypozyczania podrecznikéw, materiatdbw edukacyjnych
i materiatéw éwiczeniowych uprawnieni sg (w Szkole Podstawowej):
- uczniowie klas | szkoty podstawowej — w roku szkolnym 2014/2015,
- uczniowie klas I, Il i IV szkoty podstawowej — w roku szkolnym 2015/2016,
- uczniowie klas | — V szkoty podstawowej — w roku szkolnym 2016/2017,
- uczniowie klas | — VIl szkoty podstawowej — poczagwszy od roku szkolnego 2017/2018.
- uczniowie klas | — VIII szkoty podstawowe]j — poczgwszy od roku szkolnego 2018/2019.

§2

W pozostatym zakresie postanowienia Zarzadzenia nr 1/09/2014/2015 Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr2 w Busku-Zdroju z dnia 1 wrzednia 2014 r. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkéw
korzystania przez ucznidw z darmowych podrecznikdw, materiatdbw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych, pozostajg bez zmian.

§3

Aneks wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2017 roku.



