DYREKTOR PUBLICZNEJ SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 2
IM. JANUSZA KORCZAKA W BUSKU-ZDROJU
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko: intendent

l. Przedmiot naboru

Stanowisko: intendent

Rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony

Wymiar czasu pracy: 3/4 etatu

Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 im. Janusza Korczaka w Busku-Zdroju,
ul. Janusza Korczaka 13, 28-100 Busko-Zdroj

Il. Giéwne zadania osoby zatrudnionej za tym stanowisku:
Planowanie jadtospiséw i kontrola przygotowywanych wedtug niego positkdw.

Zamawianie, przyjmowanie i sprawdzanie towaru wedtug zaplanowanego jadtospisu.
Wydzielanie z magazynu towaréw do przygotowania positkdw.

Ewidencja korespondencji przychodzgcej — faktur zywnosciowych.

Opisywanie przychodzgcych faktur zywnosciowych.

Prowadzenie i sprawdzanie listy obecnosci na positkach.

Prowadzenie i ewidencja w programie ,Spizarnia” .

Zestawienia miesieczne optat.

Zestawienia dotyczgce osobodni.

Kontrola magazynu: temperatura chtodni, zamrazarek, powietrza oraz wilgotnosci.
Dbatos¢ o utrzymanie porzadku w kuchni i przestrzeganie higieny osobiste;.

lll. Wymagania niezbedne (podstawowe):

Preferowane wyksztatcenie wyzsze (gastronomiczne lub ekonomiczne).

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie.

Redagowanie pism, interpretacja przepisow prawa.

Obstuga komputera (programy do obstugi stotowki szkolnej, edytor tekstéw, arkusz kalkulacyjny, poczta
elektroniczna, internet).

Znajomos¢ przepiséw i procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad HACCP.

Znajomos¢ i umiejetnosé stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowosci i przepisdw dotyczacych
gospodarki magazynowe.

Dyspozycyjno$¢, odpowiedzialno$¢, sumiennosé, samodzielnos$é, doktadnos¢, umiejetnosé pracy w zespole.

IV. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
. Podpisane odrecznie curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j.

. List motywacyjny.

. Podpisany odrecznie kwestionariusz osobowy (wedtug zatgczonego wzoru — zatgcznik Nr 1).

. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia).

. Podpisane odrecznie oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne w sprawie

o umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub postepowanie dyscyplinarne, nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe, a takze

o posiadaniu kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska oraz o posiadanym obywatelstwie i stanie
zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie zadan na stanowisku nauczyciela (zatgcznik nr 2).

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zatgczonych
dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegétowe kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO (zatgcznik nr 3).

8. Podpisana odrecznie informacja o przetwarzaniu danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach naboru
(zatacznik nr 4).

Uk, WN -

V. Termin i miejsce sktadania dokumentéw
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie opatrzone hastem: ,,Nabér na stanowisko

intendenta w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Busku-Zdroju” nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie



Szkoty lub przestaé pocztg - decyduje data wptywu na adres: Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Janusza
Korczaka w Busku-Zdroju ul. Janusza Korczaka 13, 28-100 Busko-Zdrdj w okresie: od ukazania sie niniejszej
informacji na stronie internetowej do dnia 19.08.2022 r. do godz. 12.00

Dokumenty ztozone przed lub po podanym terminie nie bedg brane pod uwage.

2. Procedura wyboru kandydata na stanowisko bedzie sktadata sie z dwéch etapdéw:

| etap — sprawdzenie i analiza ztozonej dokumentacji aplikacyjnej pod wzgledem formalnym

Il etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Osoby zakwalifikowane do Il etapu zostang poinformowane telefonicznie.

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Busku-Zdroju nie odsyta ztozonej dokumentacji.

Uwagal!

Wymagane dokumenty aplikacyjne, CV, list motywacyjny, kwestionariusz oraz wymagane oswiadczenia dla
swojej waznosci wymagajg autoryzacji (muszg by¢ odrecznie podpisane) przez osobe ubiegajaca sie

o zatrudnienie.



Zatgcznik Nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (IMiona) i NAZWISKO . . ..ottt e e e et e ettt e e e
2. DaAta UrOdzENia . ..ot e e e
3. DANE KONTAKEOWE . . o ot e e
4. WYKSZEalCENIEY .« . .
(nazwa szkoty i rok jej ukoniczenia)
(zawdd, specjalno$¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
5. Kwalifikacje zawodowe . . ... i
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienial . .. ... ..ottt

7. INNE dane 0SODOWEY . . ..o

Oswiadczam, ze dane zawarte w kwestionariuszu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie podanym w kwestionariuszu przez
Publiczng Szkote Nr 2 w Busku — Zdroju, ul. J. Korczaka 13, 28-100 Busko — Zdrdj, administratora danych, w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji na wolne stanowisko pracy w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Busku
- Zdroju

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

(miejscowosc i data)



Zatacznik Nr 2

miejsce i data ztozenia oswiadczenia

imie i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie

OSWIADCZENIE

W zwigzkuz ubieganiem sie o zatrudnienie w Publicznej  Szkole Podstawowej Nr 2 im. Janusza Korczaka
W Busku-Zdroju Na stanoWIiSKU ......cccccueiiieceeeceieietee ettt st naeaans oswiadczam, ze:

- posiadam petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

- nie bytem(am) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne w sprawie o umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego,

- posiadam ObYWALEISTWO .......ccuvveuieireiiiirece e e

- stan mojego zdrowia pozwala na zatrudnienie Na StANOWISKU ........ccccueiiriiiece e

- posiadam kwalifikacje wymagane do zajmowania StanoWiska ..........cceveereerceeinecce s s

czytelny podpis osoby sktadajgcej osSwiadczenie



Zatacznik nr 3

miejsce i data ztozenia oswiadczenia

imie i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie

OSWIADCZENIE DO NABORU

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych znajdujacych sie w dokumentach aplikacyjnych na
POtrzeby StAaNOWISKA .....cccceeeeeeiiceiriireee sttt s w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2

w Busku — Zdroju.

czytelny podpis osoby sktadajgcej osSwiadczenie



Zatacznik Nr 4

imie i nazwisko osoby sktadajgcej oswiadczenie

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Busku - Zdroju
Informujemy, iz:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Busku — Zdroju, ul. J.
Korczaka 13, 28-100 Busko-Zdréj, reprezentowana przez Dyrektora, tel. 41 378 33 37.

Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w: Urzedzie Miasta i Gminy w Busku — Zdroju, al.

Mickiewicza 10, 28-100 Busko — Zdrdj, telefon: 413705260, e-mail: iod@umig.busko.pl

Podane dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacjg procesu
rekrutacji na wolne stanowisko w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Busku-Zdroju, podstawg prawnag
przetwarzania Panstwa danych osobowych do celéw rekrutacji jest ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
Pracy oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (art. 6 ust. 1 lit ci art. 9 ust. 2
lit b RODO). Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako
zgoda na przetwarzanie tych danych osobowych (art. 6. ust. 1 lit a i art. 9 ust. 2 lit a RODO). Wyrazenie zgody w
tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazong mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte s dane, (inne, niz orzeczenie o niepetnosprawnosci) o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO konieczna bedzie Panstwa wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w
dowolnym czasie.

Panstwa dane mogg by¢ udostepnione wyfacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa lub
podmiotom upowaznionym na podstawie podpisanej umowy pomiedzy Administratorem a podmiotem.
Przekazane dane bedga przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu rekrutacji na wolne
stanowisko w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 2 w Busku-Zdroju, jednak nie diuzej jednak, niz przez 3
miesigce od dnia ogtoszenia wynikdw naboru z zastrzezeniem, iz okres przechowywania danych osobowych
moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przewidziany przez przepisy prawa, jakie mogg mieé zwigzek
z realizacjg procesu rekrutacji.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, uzyskania kopii danych, ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, prawo do usuniecia danych osobowych.

W przypadku powziecia informacji o niewfasciwym przetwarzaniu Panstwa danych przez Administratora
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie swoich danych osobowych do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy i ustawy o
pracownikach samorzgdowych jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w rekrutacji w ramach naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Busku-Zdroju. Podanie przez Panstwa innych danych jest

dobrowolne.

(podpis kandydata)


mailto:iod@umig.busko.pl

